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Instrukcja obstugi

Szanowni Panstwo,

W celu utatwienia korzystania z naszego Biuletynu Informacji Publicznej opracowalismy dla Was
ponizszy poradnik, ktory dostarcza kompleksowej wiedzy na temat roli BIP, jego elementéw oraz
sposobdw korzystania z jego funkcjonalnosci i zasobdw.

PODSTAWA PRAWNA

Biuletyn Informacji Publicznej (w skrécie BIP), to urzedowy publikator teleinformatyczny
stuzacy powszechnemu udostepnianiu informacji publicznej, w postaci ujednoliconego
systemu stron w sieci internet.

Na system stron BIP sktadaja sie strony podmiotowe oraz strona gtéwna BIP prowadzona przez
ministra wtasciwego do spraw informatyzacji w adresie www.bip.gov.pl. Podmiotowg strone BIP musi
prowadzi¢ m.in. kazdy organ wtadzy publicznej, urzad oraz instytucja publiczna w Polsce. Informacje o
sprawach publicznych posiadane przez Urzad Gminy Stawoborze publikowane sg na stronie
podmiotowej BIP, prowadzonej przez nas w adresie: bip.slawoborze.pl

Nasz Biuletyn zostat zaprojektowany i funkcjonuje zgodnie z wymogami Ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity Dz. U. 2019, poz. 1429 z pézn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

ELEMENTY NASZEGO BIULETYNU

Struktura naszego Biuletynu oparta jest na stronie gtéwnej (startowej) oraz zbiorze podstron BIP, na
ktérych prezentowane sg informacje na dany temat. Na uktad i wizualizacje Biuletynu sktadaja sie 4
gtéwne elementy:

Nagtéwek BIP - gdrna, zawsze widoczna cze$¢ Biuletynu. Jest identyczna zaréwno na stronie
gtéwnej, jak réwniez na kazdej podstronie BIP. Sktada sie z menu pomocniczego (wraz z oknem
wyszukiwarki), pola tytutu oraz paska menu z menu podmiotowym W polu tytutowym znajduje sie
nazwa podmiotu prowadzgcego podmiotowg strone BIP, herb Gminy Stawoborze oraz znak graficzny
Biuletynu Informacji Publicznej. Zaréwno herb naszej gminy jak réwniez logo BIP sg linkami, ktérych
wybor przekierowuje internaute do zewnetrznych serwisdw internetowych, tj. odpowiednio na strone
bip.slawoborze.ploraz strone www.bip.gov.pl. Kazdy z tych serwiséw uruchamia sie w nowym oknie
przegladarki internetowe;.

Kolumna menu przedmiotowego - widoczna z prawej strony czes¢ BIP, w ktérej wyswietlajg sie
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przede wszystkim elementy menu tematycznego (dziaty, katalogi) oraz graficzne przyciski,
utatwiajace przejscie do konkretnych zasobow informacyjnych opublikowanych w BIP lub w innych
serwisach internetowych.

Pole prezentacji informacji - najwieksza, centralnie potozona czes¢ BIP, stuzgca do przede
wszystkim do prezentacji (wyswietlania) opublikowanych informacji publicznych, ale takze
komunikatéw technicznych lub elementéw funkcjonalnych BIP, np. modutéw wyszukiwania
zaawansowanego.

Stopka BIP - dolna, zawsze widoczna czes¢ Biuletynu. Jest identyczna zaréwno na stronie gtéwnej,
jak réwniez na kazdej podstronie BIP. Jej zawartos¢ zwigzana jest przede wszystkim z redakcja BIP,
funkcjonowaniem BIP (statystyki ogladalnosci, czas ostatniej aktualizacji) oraz informacjami o
zasadach udostepniania informacji publicznej, a takze jej ponownego wykorzystywania. Dzieki
stosownym linkom mogg Panstwo réwniez przejs¢ do podstron z formularzami interaktywnymi
pozwalajgcymi na wystanie elektronicznej korespondencji do wybranego redaktora lub wniosku o
udostepnienie informacji publiczne;.
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