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W4jt Gminy Stawoborze

mgr inz. Marcin Ksiazek

Na Wojta Gminy Stawoborze zostat zaprzysiezony 7 grudnia 2010 r.
Jest czynnym strazakiem a od 2010 r. prezesem Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Stawoborzu.

1. Wykonuje zadania powierzone przepisami ustaw, rozporzgdzen oraz
uchwat Rady Gminy Stawoborze.

2. Jest kierownikiem Urzedu, wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy.

3. Organizuje prace i zapewnia warunki do prawidtowego funkcjonowania
Urzedu, w szczegdlnosci poprzez:

- wtasciwy podziat zadan pomiedzy Wojta, Zastepce Wojta, Sekretarza i
Skarbnika;

- okreslanie zasad wykonywania zadan oraz form i metod pracy komérek
organizacyjnych i pracownikéw Urzedu;

- polityke kadrowg zapewniajacq realizacje zadan Urzedu z
uwzglednieniem kwalifikacji i kompetencji pracownikéw;

- organizacje kontroli wewnetrznej i egzekwowanie realizacji wnioskéw
pokontrolnych;

- nadzér nad przestrzeganiem porzadku i dyscypliny pracy w Urzedzie;
- ustalanie zasad rozpatrywania skarg i wnioskéw;

- nadzér nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu
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czynnosci kancelaryjnych;
- ustalanie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie.

4. Wojt ponadto:

- kieruje biezacymi sprawami Gminy;

- reprezentuje Gmine na zewnatrz;

- wykonuje zadania w przypadku wprowadzenia stanu kleski zywiotowej;
- wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej;

- moze upowazni¢ Zastepce Wéjta oraz innych pracownikéw Urzedu do
wydawania w jego imieniu decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej;

- sktada jednoosobowo oswiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie
zarzadu mieniem Gminy;

- do czynnosci okreslonej w pkt 6 moze upowazni¢ Zastepce Wojta
samodzielnie lub z inng upowazniong 0sobg;

- ustala zakres powierzenia prowadzenia spraw Gminy w swoim imieniu
Zastepcy Wojta i Sekretarzowi;

- wydaje przepisy porzadkowe w przypadku niecierpigcym zwtoki oraz
przedktada je do rozpatrzenia Radzie na najblizszej sesji;

- przedktada Wojewodzie uchwaty Rady;

- przedktada RIO uchwate budzetowg, uchwate w sprawie absolutorium
oraz inne uchwaty objete zakresem nadzoru RIO;

- kieruje do ogtoszenia w wojewddzkim dzienniku urzedowym akty prawa
miejscowego i inne akty prawne organdéw Gminy oraz ogtasza przepisy
porzadkowe.

5. Wojt bezposrednio nadzoruje prawidtowos¢ zatatwienia spraw z
zakresu:

- bezpieczenhstwa i porzadku publicznego, zarzgdzania kryzysowego;
- budzetu i finansow;

- mieszkalnictwa;

- prawa pracy, dotyczgcych pracownikow Urzedu i kierownikéw
gminnych - jednostek organizacyjnych;



- kontroli zewnetrznych;

- pomocy prawnej w Urzedzie;

- wspierania i upowszechniania idei samorzgdowej;

- wspétpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych
panstw;

- rejestracji i prowadzenia akt stanu cywilnego.

Wdjta, w czasie jego nieobecnosci zastepuje Zastepca Wojta, a w
przypadku réwnoczesnej nieobecnosci Wéjta i Zastepcy - Sekretarz.
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