ZARZADZENIE NR 70/2022
WOJTA GMINY SLAWOBORZE

z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie przyjecia procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie Stawoborze oraz
w gminnych jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72022 r. poz. 559, 583, 1005, 10791 1561) , art. 92 (Dz. U. 1 1815) art. 861 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 12707 oraz z 2023 r. poz. 180, 326, 511, 556,
614, 1059, 1193, 1234, 1598, 1705 i 1785) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania “Procedure wewngtrzng w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu
si¢ zobowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych” w Gminie Stawoborze oraz
w gminnych jednostkach organizacyjnych stanowigca zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzania.

§ 2. Procedura obowiazuje w Gminie Stawoborze oraz gminnych jednostkach organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawne;.

§ 3. Wykonywanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy Stawoborze oraz Kierownikom
i Dyrektorowi gminnych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 2.

§ 4. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT

mgr inz. Marcin Ksiazek
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 70/2022
Wojta Gminy Stawoborze
z dnia 30 grudnia 2022 r.
Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych obowiazujaca w Gminie Slawoborze oraz jednostkach
organizacyjnych.

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedura MDR) obowigzujaca w Gminie Stawoborze
oraz jednostkach organizacyjnych (zwana dalej: Gming) wraz z zalacznikami okres$la wspolne zasady
stosowania wymogow okreslonych w art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj.
Dz.U. 22019 1. poz. 900) — ze zm.) przez osoby uznane na mocy odrgbnych przepisoOw prawa za pracownikow
Urzedu Gminy (zwanych dalej tacznie: Pracownikami);

2. Przyjete zasady dzialania w szczegélnosci raportowania do Szefa KAS z uwagi na ustawowe kryterium
kwalifikowanego korzystajgcego sa wiazace dla Gminy z zakresu zobowigzan publicznoprawnych objetych
podatkami PIT, CIT, VAT oraz w zakresie podatkéw lokalnych i podatku akcyzowego o ile przychody albo
koszty, albo aktywa przekroczyly w biezacym lub poprzednim roku podatkowym kwote 10 mln euro, wg.
sredniego kursu ogloszonego przez Prezesa NBP na 31.12 roku poprzedniego.

3. Przyjeta Procedura jest wigzaca dla kazdego Pracownika, z zastrzezeniem §1 pkt. 2:

a) okreslenie czynnosci lub dzialan podejmowanych wcelu przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

b) srodkoéw stosowanych w celu wlasciwego wypekienia obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

¢) okreslenie zasad przechowywania dokumentoéw oraz informacji (archiwizowanie),

d) okreslenie zasad wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi KAS informacji
o schematach podatkowych

e) okreslenie zasad upowszechniania wsrdd Pracownikow wiedzy z zakresu schematow podatkowych,

f) okreslenie zasad zglaszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych uzgodnien mogacych
spetnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

g) okreslenie zasad kontroli wewngtrznej przestrzegania zasad postepowania okreslonych w Procedurze MDR.
4. Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:

a.Ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 900 — ze zm.), zwana dale;j:
OrdU,

b.Objasnienia podstawowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku — Informacje o schematach
podatkowych (MDR),

c.Strukturg organizacyjna Gminy,
d.Zadania i obowigzki realizowane w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych gminy,

e.Ustawe¢ zdnia 2marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. 2021 r. poz. 2095, z p6zn. zm.) -zwana dalej: Tarcza 4.0.
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5. Niniejsza procedura jest obowigzkowa dla jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie w jakim
jednostki te podejmuja dziatania lub zobowigzania w imieniu i na rzecz Gminy. W pozostatym zakresie stanowi
dla Kierownikéw tychze jednostek rekomendacje do dziatania, chyba, ze Kierownik jednostki ztozy
o$wiadczenie w imieniu ina rzecz jednostki ouznaniu procedury za w catoSci wigzaca jego jednostke
i pracownikow. Wzor o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 2 do procedury.

6. W ramach Procedury MDR powotuje si¢ Zespdt ds. Oceny i Analizy Ryzyka MDR (zwany dale;j:
Zespotem). Do obowiazkéw Zespotlu nalezy weryfikacja realizowanych przez Pracownikow
czynnosci/dziatan/uzgodnien, wsparcie Pracownikéw w stosowaniu Procedury MDR, zglaszaniem MDR oraz
kontrola realizacji Procedury MDR. W sytuacji spetnienia kryterium kwalifikowanego korzystajacego,
dopuszcza si¢ powierzenie wszelkich obowigzkow zwigzanych z raportowaniem do Szefa KAS podmiotowi
trzeciemu. Szczegotowy zakres praw i obowigzkow podmiotu trzeciego beda okreslone w umowie zawartej
z tymze podmiotem.

7. Pierwszy sklad Zespotu oraz funkcje w Zespole poszczegolnych cztonkdéw Zespotu, okresla Zalacznik
nr 3 do Procedury MDR.

8. Zespot sklada si¢ z liczby 5 cztonkéw, przy czym dla waznosci swoich dzialan wymagany jest udziat
w glosowaniu minimum: 3 0s6b.

9. Na pierwszym posiedzeniu Zespdt rekomenduje ze swojego sktadu osobe, ktdra zostanie umocowana do
wysylki schematow podatkowych do Szefa KAS na zasadach okreslonych w odrebnym upowaznieniu.

10. Zesp6t podejmuje decyzje wickszoscig glosow: ZA lub PRZECIW. Czlonek Zespotu nie moze
wstrzymac si¢ od glosowania.

11. Kazdemu z cztonkow Zespotu przystuguje jeden glos.

12. Z glosowania Zespot sporzadza zwigzly protokdt, ze wskazaniem oddanych gltosow: ZA lub PRZECIW,
przy czym ustala si¢ minimalne kworum 3 cztonkéw Zespotu.

13. Termin pierwszego posiedzenia Zespotu, kwestie organizacyjne jak i obowiagzki zwotania I posiedzenia
Zespotu powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 2. ZASADY IDENTYFIKACJI SCHEMATOW PODATKOWYCH
1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spetnia jeden z trzech warunkow:
-spelnienia kryterium glownej korzySci oraz posiada ogolna ceche¢ rozpoznawcza,
‘posiada szczegodlna ceche rozpoznawcza,
‘posiada inng szczegodlng ceche rozpoznawcza.
2. Poprzez uzgodnienie rozumie si¢:
-czynnos$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci,
-czynno$¢ planowang lub zespo6t czynnosci planowanych, ktorych:
a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub
b) ktore maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

3. Szczegotowe zasady kwalifikacji czynnos$ci/dziatan/uzgodnien jako mogacych spetnia¢ kryteria uznania
ich za schemat podatkowy (w szczegoélnosci zdefiniowanie kryterium glownej korzysci, ogdlnych oraz
szczegdlnych cech rozpoznawczych) zawarte sg w Instrukcji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR)
(zwana dalej: Instrukcja). Instrukcja stanowi Zalgcznik nr 4 do Procedury MDR.

4. Integralng czg$cig Procedury MDR sg: opracowana lista czynno$ci/dziatan/uzgodnien, ktére nie stanowig
w Gminie schematu podatkowego (zwana dalej: WYKAZEM MDR).

5. WYKAZ MDR stanowi Zalacznik nr 5 do Procedury MDR.

6. CzynnoS$ci/dziatania/uzgodnienia ~wymienione ~w Wykazie MDR  nie podlegaja  obowigzkom
weryfikacyjno-zgtoszeniowym okreslonym w Procedurze MDR.
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7. WYKAZ czynnosci/dziatan/uzgodnien wymaga kazdorazowej analizy pod katem spelnienia przestanek
z §2 pkt.1-2 Procedury MDR, stanowigce Zalacznik nr 6 do Procedury MDR (zwana dalej Katalogiem
Weryfikacyjnym lub KATALOGIEM).

8. WYKAZ MDR oraz KATALOG podlegaja okresowej analizie (raz w roku) poprzez ich uzupehienie
o nie uje¢te uprzednio czynnos$ci/dziatania/uzgodnienia lub usunigcie juz ujetych, w oparciu o ksztattujace si¢
linie interpretacyjne iorzecznicze, objasnienia Ministerstwa Finansow oraz poglady doktryny i praktyke,
w zakresie dotyczagcym Gminy.

9. Weryfikacja WYKAZU MDR oraz KATALOGU dokonywana jest przez Zespot ds. Oceny i Analizy
Ryzyka. O dokonanej weryfikacji, ktora wprowadza zmiany w zakresie obowigzkow raportowania Zespot ds.
Oceny i Analizy Ryzyka pisemnie informuje Pracownikow.

10. Pracownicy przy realizacji czynno$ci/dziatan/uzgodnien, ktore nie sa ujete na WYKAZIE MDR lub sg
ujete w KATALOGU, sa zobowigzani do przeprowadzania wstgpnej weryfikacji, czy dokonywane
czynnos$ci/dziatania/uzgodnienia mogg stanowi¢ schemat podatkowy, zgodnie z Instrukcja. W ramach wstepnej
weryfikacji nalezy okresli¢, czy dana czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie spetnia jeden z 3 warunkow wskazanych
w §2 pkt. 1-2 Procedury MDR.

11. W przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowana
czynnos$¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia/moze spelnia¢ w ocenie Pracownika warunki wskazane w §2 pkt. 1-2
Procedury MDR sporzadzany jest Protokot weryfikacji MDR (zwany dalej: Protokotem).

12. Protokot stanowi Zalgeznik nr 7 do procedury MDR. Protokét przekazywany jest przez Pracownika do
dalszej weryfikacji przez bezposredniego przetozonego, niezwlocznie, nie pdzniej niz nastgpnego dnia
roboczego od stwierdzenia przestanek jego przekazania bezposredniemu przetozonemu.

13. Bezposredni przetozony po ocenie przekazanego mu Protokotu podejmuje decyzje, czy zgtaszana przez
Pracownika czynno$é¢/zdarzenie/uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki wskazane w §2 pkt. 1-2 Procedury
MDR.

14. Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku w dokonuja samodzielnej oceny, czy
weryfikowana czynno$é/zdarzenie/uzgodnienie spetnia wjego ocenie warunki wskazane w §2 pkt. 1-2
Procedury MDR.

15. Bezposredni przetozony pracownika lub Pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku
przekazuje zespolowi MDR os$wiadczenie o wystapieniu/niewystgpieniu schematu podatkowego w danym
miesigcu, w terminie: a) do 25 dnia kazdego miesigca za okres od 1 do 15 dnia danego miesigca, oraz do
b) 5-tego dnia nastepnego miesigca za okres od 16 dnia miesiaca poprzedniego do ostatniego dnia
miesiaca poprzedniego. Wzor o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 8 do Procedury MDR wraz
z o§wiadczeniem Zespotowi ds. Oceny i Analizy Ryzyka MDR przekazywany jest/sa Protokol(y) za okres
objety oswiadczeniem.

16. Zespot ds. Oceny i Analizy Ryzyka MDR na podstawie otrzymanego o$wiadczenia oraz protokotu(ow)
na warunkach iterminach okre$lonych w procedurze, moze dokona¢ dodatkowej analizy zweryfikowanych
uprzednio przez bezposrednich przetozonych pracownika lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach czynnosci/dziatan/uzgodnien.

17.W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji Zespét MDR moze przeprowadzaé
konsultacje/rozmowy/uzgodnienia z Pracownikami, bezposrednimi przetozonymi pracownika oraz osobami
zatrudnionymi na samodzielnych stanowiskach, a takze wymaga¢ przedstawienia wszelkich dokumentéw jakie
uzna za niezb¢dne do przeprowadzenia analizy.

18. Czynnosci/dzialanie/uzgodnienie, ktoére zgodnie =z o$wiadczeniem bezposredniego przetozonego
pracownika, Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji
Zespotu id. Oceny i Analizy Ryzyka MDR nie zostanie uznana za schemat podatkowy podlega wpisaniu do
WYKAZU MDR w ramach jej najblizszej weryfikacji, z zastrzezeniem zasad i terminéw okreslonych powyze;j.

19. Czynno$ci/dzialanie/uzgodnienie, ktore zgodnie zos$wiadczeniem bezposrednich przetozonych
pracownika, Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji
Zespotu ds. Oceny i Analizy Ryzyka MDR zostana uznane za schemat podatkowy podlegaja zgloszeniu do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS), zgodnie z §4 Procedury MDR z zastrzezeniem
pkt. 20 oraz z zastrzezeniami wynikajgcymi z ustawy z 4 czerwca 2020r.
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20. Kryterium kwalifikowanego korzystajacego uznaje si¢ za spelnione, gdy:

a) przychody lub koszty lub aktywa jednostki przekroczyty w roku biezacym lub poprzedzajacy rok podatkowy
kwotg 10 mln euro w rozumieniu przepisOw ustawy o rachunkowosci, lub

b) wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej 2 min euro, lub
c) korzystajacy jest podmiotem powigzanym z podmiotem spelniajagcym w/w warunki.

21. Jesli warunki z pkt. 20 nie zostaly spelnione podmiot nie raportuje schematow podatkowych do Szefa
KAS.

22.Za przekazywanie informacji do Zespolu ds. Oceny i Analizy Ryzyka MDR w jednostkach
organizacyjnych odpowiadajg Kierownicy tychze jednostek.

§ 3. Wspolpraca z zewnetrznymi doradcami (w szczegélnosci: doradcami podatkowymi, radcami
prawnymi, adwokatami, pracownikami banku lub innej instytucji finansowej)

1. W przypadku wspotpracy z doradcg podatkowym, adwokatem, radca prawnym, pracownikiem banku lub
innej instytucji finansowej (zwanymi dalej: doradca zewngtrzny), w ramach ktérej omawiane/opiniowane/
przedstawiane/analizowane/wdrazane s3 uzgodnienia mogace speilnia¢ warunki wskazane w §2 pkt. 1-2
Procedury MDR, wymagane jest kazdorazowe wystgpienie z zapytaniem do  zewngtrznego doradcy
podatkowego, adwokata, radcy prawnego , pracownika banku lub innej instytucji finansowej, czy realizowane
przez niego czynnosci nie sg schematem podatkowym. Wzor zapytania stanowi Zalgcznik nr 9 do Procedury
MDR.

2. Otrzymana przez Pracownika odpowiedz jest niezwlocznie, nie p6ézniej niz w ciggu 2 dni roboczych,
przekazywana za posrednictwem bezposrednich przetozonych pracownika lub przez Pracownika zatrudnionego
na samodzielnym stanowisku do Zespotu ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR, ktory koordynuje dalsze dziatania
zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustgpach powyzej i ponize;j.

3. W przypadku nieotrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewnetrznego w terminie 21 dni od dnia
wystapienia z zapytaniem, Pracownik lub Pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku, o braku
odpowiedzi informuje Zespot ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR.

4. W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi wskazujacej, ze realizowane czynno$ci
sg schematem podatkowym niezawierajacej numeru NSP schematu podatkowego, nalezy przesta¢ doradcy
zewngtrznemu o$wiadczenie o zwolnieniu doradcy z tajemnicy zawodowej oraz zobowigzaniem do przekazania
numeru NSP schematu podatkowego. Odpowiedz uzyskana od doradcy zewnetrznego powinna zawierac:
informacj¢ o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zalagczonym potwierdzeniem nadania numeru lub
pisemna informacj¢ z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w szczegodlnosci opis schematu),
w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP.

5. Oswiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej stanowi
Zalacznik nr 10 do Procedury MDR. Oswiadczenie musi by podpisane przez osoby umocowane do
reprezentowania podmiotu.

6. W przypadku odmowy zgody na zwolnienie lub ograniczenie tajemnicy prawnie chronionej przez
osobe zobowiazana do jej przestrzegania, lub w przypadku braku odpowiedzi na wezwanie, nalezy
dokona¢ wysytki formularza MDR1 do Szefa KAS, na zasadach okre$lonych w niniejszej procedurze.

7. Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedz na zapytanie, o ktorym mowa w §3 pkt. 1 lub
odpowiedz, o ktorym mowa w §3 pkt. 4 Procedury MDR zawierajace numer NSP schematu podatkowego
lub pisemna informacje z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w szczegdlnosci opis schematu),
w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze
MDR, zgodnie z wytycznymi §5 Procedury MDR.

8. Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedz, na zapytanie stwierdzajgca, ze realizowane przez
doradce czynnosci nie sa schematem podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi
§5 Procedury MDR.
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9. Nieotrzymanie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi, o ktorych mowa w §3 pkt. 516 Procedury MDR
lub otrzymanie odmowy, o ktérej mowa w pkt. 7, wymaga dokonania samodzielnej weryfikacji, czy omawiane/
opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradce zewnetrznego uzgodnienia spetniajg warunki
wskazane w §2 pkt. 1-2 Procedury MDR. Weryfikacja dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w §2
Procedury MDR.

10. W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z §3 Procedury MDR, ze
czynnosci realizowane przez doradce zewngtrznego spelniajg warunki wskazane w §2 pkt. 1-2 Procedury
MDR, nalezy dokona¢ ich zgloszenia zgodnie z wytycznymi §4 Procedury MDR.

11. W przypadku odbywania przez Pracownikéw spotkan z doradcami zewnetrznymi, zar6wno w siedzibie
Urzgdu Gminy jak iw innym miejscu, kazdorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujaca cel
i przebieg spotkania oraz dokonane ustalenia, je§li przedmiotowe spotkanie mogto lub miato wplyw na
osiggnigcie korzysci podatkowych przez Gming.

12. Sporzadzona notatka jest przekazywana =za posrednictwem bezposredniego przetozonego
pracownika/Pracownikow zatrudnionych na samodzielnym stanowisku do Zespotu ds. Analizy i Oceny Ryzyka
MDR wraz ze sktadanym oswiadczeniem, o ktorym mowa w §2 pkt. 11 Procedury MDR.

§ 4. Raportowanie MDR do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej oraz archiwizowanie
schematow podatkowych

1. W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego, zgodnie z wdrozong procedurg, nalezy
dokona¢ jego zgloszenia do Szefa KAS, z zastrzezeniem warunkow itermindw wynikajacych z ustawy z 4
czerwca 2020r. tzw. tarczy 4.0.

2. Zgtoszenie schematu podatkowego do Szefa KAS dokonywane jest przez upowaznionego czlonka
Zespolu ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR posiadajacego pelnomocnictwo do dokonywania zgloszen
w imieniu Gminy lub dzialajacego w oparciu oinny dokument zgodny z zasadami reprezentacji
podmiotu oraz dysponujacego elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub innym zgodnym
z odrebnymi wymogami przepisow prawa.

3. Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najp6zniej w terminie 30 dni:
a) od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego, w zaleznoSci,
ktore z powyzszych zdarzen nastapilo wcze$niej, o ile spelnione bedzie kryterium kwalifikowanego
korzystajacego.

4. Poprzez udostgpnienie nalezy rozumie¢, w szczegdlnosci:
a) oferowanie uzgodnienia bedacego schematem podatkowym przez doradce zewnetrznego,

b) zawarcie umowy z doradca zewngtrznym, ktorej przedmiotem jest przekazanie informacji o uzgodnieniu
bedacego schematem podatkowym,

c) zaplata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytutu przekazania informacji o uzgodnieniu bedacego
schematem podatkowym,

d) przekazywanie przez doradc¢ zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, wtym droga elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym, w szczegdlnos$ci
przez przedstawianie jego zatozen.

5. Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumie¢, w szczegodlnosci jako
podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych
do wykonania schematu podatkowego.

6. Zgltoszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza si¢ tylke i wylacznie przy wykorzystaniu
narzgdzia udostgpnionego przez Ministerstwo Finansow — portal internetowy pod adresem www:
https://mdr.mf.gov.pl/#/ (zwany dalej: System zgloszeniowy MDR).

7. Zgtoszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzgdowym formularzu MDR-1.
Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.
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8. Szczegdlowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR s3 przedstawione w Skrypcie
Uzytkownika systemu MDR ,Informacje o schematach podatkowych”, opublikowanym przez Ministerstwo
Finansow.

9. Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy zapisaé
w Rejestrze MDR  w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer bedacy identyfikatorem dokumentu
wygenerowany automatycznie przez System zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu schematu
podatkowego.

10. Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR pobraé
Urzgdowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPO). Date zarejestrowania zgloszenia do schematu
podatkowego w Systemie zgtoszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR, zas UPO zapisa¢ w Folderze
zglaszanego schematu.

11. Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajacego zgloszonemu schematowi podatkowemu
numer NSP nalezy uzupemi¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we wpisie dotyczacym podmiotowego
schematu podatkowego.

12. W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu schematowi
podatkowemu nalezy uzupelni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we wpisie dotyczacym
przedmiotowego schematu podatkowego.

13. W przypadku uniewaznienia z urzgdu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego zgloszonemu
uprzednio schematowi podatkowemu nalezy podkreslic w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje dotyczaca
przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacjg UNIEWAZNIONO oraz datg uniewaznienia.

14. Czynnosci zwigzane z archiwizacja zgloszonych, zarejestrowanych, oraz uniewaznionych numeréw dla
schematéw podatkowych MDR dokonuje we wspotpracy z Zespolem pracownik wyznaczony odrgbnym
upowaznieniem, przy czym dopuszcza si¢, aby byta to ta sama osoba, ktéra bedzie wyznaczona do zglaszania
do Szefa KAS do rejestracji schematéw podatkowych.

15. Wszelkie czynnosci zwigzane z raportowaniem do Szefa KAS mogg zosta¢ rowniez powierzone osobie
lub podmiotowi trzeciemu, wybranemu zgodnie z obowiazujacymi procedurami wewnetrznymi w Gminie oraz
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacymi w tym zakresie.

16. W przypadku skorzystania z mozliwosci okreslonej w pkt. 15 zobowigzuje si¢ Skarbnika Gminy do
przekazywania wszelkich niezbednych informacji w zakresie majagcym wpltyw na prawidlowe raportowanie
przez w/w informacji do Szefa KAS, z zachowaniem odrgbnych przepisow prawa. Pozostate obowigzki
pracownikow oraz Kierownikow okreslone w niniejszej Procedurze stosuje si¢ odpowiednio, ztym
zastrzezeniem, iz niezbedne informacje beda przekazywane nie do Zespotu ds. Oceny i Analizy Ryzyka MDR,
ale Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zgloszenia wykorzystywanych schematéow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej

1. W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktére sa elementem schematu podatkowego (tj.
zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajacej z zastosowania schematu podatkowego
korzysci podatkowej w rozumieniu przepisow odnoszacych sie¢ do schematéw podatkowych, nalezy dokonac
odpowiedniego zgloszenia za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR.

2. Zgloszenie okolicznosci, o ktorej mowa u ust. 1 dokonywane jest na urzedowym formularzu MDR-3.
Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR. Zgloszenia dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy
(miesigczny/kwartalny/roczny) majacy zastosowanie w przypadku podatku, ktorego dotyczy zastosowany
schemat podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym (w
formacie XadES) przez osoby umocowane do reprezentowania podmiotu lub inne upowaznione do dokonania
tejze czynnosci.

3. W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy poda¢ w szczegdlnos$ci
numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysoko§¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze
schematu podatkowego, jezeli zostala uzyskana, w rozumieniu przepisow dotyczacych schematéw
podatkowych.
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4. W przypadku nieposiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego, sktadane zgloszenie
MDR-3 bedzie zawiera¢ rowniez dane dotyczace schematu podatkowego analogiczne do informacji
przekazywanych przy zglaszaniu nowego schematu podatkowego (analogicznie do danych przekazywanych
w formularzy MDR-1).

5. W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego odbiegaja od
danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewngtrznego potwierdzeniu nadania numeru NSP, w sktadanym
formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowa¢ te dane w celu zapewnienia ich zgodnos$ci ze stanem rzeczywistym.

6. Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za posrednictwem
Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu w Zestawieniu zgloszonych stosowanych w Gminie
(zwanym dalej: Zestawieniem MDR).

7. W pozycji Numer indentyfikacyjny MDR nalezy wpisa¢ numer begdacy identyfikatorem dokumentu
wygenerowanym automatycznie przez System zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu zgloszenia
zastosowania schematu podatkowego. Wzér Zestawienia MDR stanowi Zalgcznik nr 11 do Procedury MDR.

8. Po zgtoszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR pobraé
UPO. Datg zarejestrowania zgloszenia zastosowania schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR
nalezy wpisa¢ w Zestawieniu MDR, za§ UPO zapisa¢ w folderze zglaszanego schematu.

9. Dopuszcza sig, aby czynnosci okre§lone w pkt. 1-9 niniejszego paragrafu, realizowata osoba, o ktorej
mowa w pkt. 14 § 3 niniejszej procedury lub inna upowazniona osoba.

10. W przypadku powierzenia czynnosci raportowania do Szefa KAS na zasadach okreslonych w par.
4 pkt. 15 i nastegpne niniejszej Procedury, obowigzki okreslone w niniejszym paragrafie stosuje si¢
odpowiednio.

§ 6. Ewidencjonowanie czynno$ci/zdarzenia/uzgodnien

1. Zweryfikowane przez Zespot ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR czynnosci/zdarzenia/ uzgodnienia,
zgodnie z przyjetg Procedurg MDR oraz czynno$ci/zdarzenia/ uzgodnienia zidentyfikowane jako schemat
podatkowy MDR podlegaja ewidencji w Rejestrze zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgloszenia
schematu podatkowego (MDR) (zwanym dalej: Rejestr MDR). Wzdér Rejestru MDR stanowi Zalacznik nr 12
do Procedury MDR.

2. Wpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespdt ds. Analizy iOceny Ryzyka MDR oraz dokonuje
wymaganych uzupelnien wraz z przebiegiem poszczegdlnych etapéw procesu zglaszania schematu
podatkowego poprzez System zgloszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty zarejestrowania zgloszenia,
nadany numer NSP).

3. Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zespot ds. Analizy i Oceny
Ryzyka MDR Protokotu, zgodnie z §2 pkt. 11 inastepne Procedury MDR lub na moment otrzymania
odpowiedzi od zewngtrznego doradcy, zgodnie z §3 pkt.1 i nastgpne Procedury MDR.

4. Po otrzymaniu Protokotu wyznaczony cztonek Zespotu ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR dokonuje
wpisu w Rejestrze MDR wskazujac jako ,,Date wprowadzenia do rejestru” date przeprowadzenia weryfikacji,
nadaje ,,Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem ponizej oraz sktada podpis opatrzony pieczatka stuzbowa.
~Numer weryfikacji” jest rowniez uzupetiany w odpowiednim polu Protokotu oraz wskazywany
w odpowiednim polu pieczatki.

5. Numer weryfikacji nadawany jest w oparciu o nastepujacy schemat:
MDR_xx.xX.XxXX_y, gdzie:
- X oznaczaja dat¢ w formacie dzien/miesiac/rok,

- y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.
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6. Po otrzymaniu od bezposrednich przetozonych pracownikéw/ Pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnym stanowisku odpowiedzi od doradcy zewngtrznego wyznaczony czlonek Zespolu ds. Analizy
1 Oceny Ryzyka MDR dokonuje wpisu w Rejestrze MDR wskazujac jako ,,Date wprowadzenia do rejestru”
date otrzymania odpowiedzi, nadaje ,,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem wskazanym w §6 pkt. 4 -5
Procedury MDR oraz sktada podpis opatrzony pieczecia stuzbows. ,,Numer odpowiedzi” jest rowniez fizycznie
nanoszony na odpowiedz otrzymang od doradcy zewnetrznego, a jesli ta ostatnia zostala zwrocona do Gminy
elektronicznie, poprzez naniesienie adnotacji na uzyskanej odpowiedzi po jej uprzednim wydrukowaniu.

7. W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewngtrznego na skierowane od niego
zapytanie, cztonek Zespolu ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR po przeprowadzeniu weryfikacji, o ktérej mowa
w §3 pkt. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi §6 pkt. 1-6 Procedury
MDR.

8. Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze/ folderze w systemie
informatycznym Gminy. Poza Rejestrem MDR w segregatorze/folderze zaktadana jest oddzielna zaktadka/
podfolder (zwany dalej: Folderem) dla kazdej czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia wpisanej do Rejestru MDR.
Nazwa Folderu odpowiada nadanemu Numerowi weryfikacji/ Numerowi odpowiedzi.

9. W Folderze przechowywane s3a wszystkie dokumenty zwiazane z weryfikacja oraz zgloszeniem
czynnosci/zdarzenia/uzgodnien jako schemat podatkowy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR (w
szczegolnosci Protokot, UPO).

10. W przypadku powierzenia obowigzkdéw zwigzanych z raportowaniem na zasadach okreslonych w par.
4 pkt. 15 1 nastepne niniejszej Procedury, postanowienia niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.

§ 7. Zagrozenia lub potencjalne zagrozenia zwiazane zryzykiem nieprzestrzegania przepisow
dotyczacych raportowania do Szefa KAS o schematach podatkowych

1. Kazdy pracownik ma prawo zglasza¢ swojemu bezposredniemu przetozonemu informacije
o zagrozeniach lub potencjalnych zagrozeniach zwigzanych zryzykiem nieprzestrzegania przepisOw
dotyczacych raportowania do Szefa KAS o schematach podatkowych.

2. Przedmiotowe zgloszenie moze przyja¢ forme pisemng, gwarantujacego anonimowos$¢ lub za
posrednictwem zgloszenia w zalakowanej kopercie wrzuconej do skrzynki korespondencyjnej Urzedu Gminy
bez podpisu zglaszajacego (ochrona sygnalisty) lub poprzez specjalnie utworzony kanal informatyczny
(skrzynka email zpodanym wszystkim Pracownikom hasel dostepu lub poprzez udostepnienie sprzegtu
1 oprogramowania koniecznego do sporzadzenia takich informacji) lub w inny zwyczajowo przyjety sposob
uniemozliwiajacy identyfikacje¢ zglaszajacego sygnalisty.

3. Bezpos$redni przetozony pracownika lub Sekretariat Wojta Gminy, przyjmujacy zgloszenie/oprozniajacy
skrzynke zgloszen o ryzyku wystapienia nieprawidtowos$ci lub zagrozen zwigzanych z brakiem raportowania,
przekazuje niniejszg informacj¢ wraz z wlasnym stanowiskiem w sprawie niezwlocznie Zespotowi ds. Analizy
i Oceny Ryzyka MDR w terminie do najblizszego posiedzenia Zespolu. Kopia przekazanej informacji do
wiadomosci bedzie udostepniana Wojtowi Gminy.

4. Jesli w wyniku przekazanego zgloszenia, Zespot ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR uzna zgloszenie za
zasadne, podejmuje dzialania zaradcze majgce na celu wyeliminowanie ryzyka na przyszto$¢ w zakresie braku
zgloszenia do Szefa KAS informacji o schematach podatkowych.

5. Jesli w wyniku zgloszenia dojdzie do ujawnienia braku wysylki schematu podatkowego do Szefa KAS,
zalegly schemat podatkowy jest wysylany na zasadach okre§lonych w niniejszej procedurze wraz z czynnym
zalem przez osob¢ do tego upowazniona, wraz z wyjasnieniem powodu braku wystania informacji
W ustawowym terminie.

§ 8. Kontrola wewnetrzna (audyt) oraz szkolenia (upowszechnianie wiedzy na temat schematow
podatkowych)

1. Zespot ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR sprawuje kontrole nad prawidtowym realizowaniem Procedury
MDR, w szczegbélnosci w zakresie weryfikacji przedstawianych przez bezposrednich przetozonych
pracownikow/ Pracownikow zatrudnionych na samodzielnym stanowisku czynnosci/zdarzen/uzgodnien
mogacych stanowi¢ schemat podatkowy, atakze w zakresie zglaszania iewidencji zidentyfikowanych
schematéw podatkowych.
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2. Kazdy Pracownik/ Pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku jest uprawniony do uzyskania
od Zespotu ds. Oceny i Analizy Ryzyka MDR wsparcia merytorycznego w zakresie funkcjonowania Procedury
MDR. Zapytania powinny by¢ skierowane w formie elektronicznej na adres: ug@slawoborze.pl

3. Kazdy Pracownik/ Pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku jest uprawniony do zgtaszania
swoich uwag, wnioskow stuzacych poprawnie oraz usprawnieniu funkcjonowanie Procedury MDR. Zgtoszenia
powinny by¢ dokonywane w formie elektronicznej poprzez e-mail na adres: ug@slawoborze.pl

4. Zespot ds. Analizy iOceny Ryzyka MDR przeprowadza biezaca weryfikacje interpretacji prawa
podatkowego, orzeczen sadow administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo Finansow
w zakresie identyfikowania schematéow podatkowych oraz zwiazanych znimi obowigzkami. Czynnosci te
mogg zosta¢ na wniosek Zespotu przekazane (zlecone) do realizacji podmiotowi trzeciemu.

5. Zespot ds. Analizy iOceny Ryzyka MDR upowszechnia wiedze wsrod wszystkich pracownikow,
w szczegolnosci poprzez cykliczne organizowanie szkolen z zakresu MDR, przy czym czynnosci te moga
zosta¢ na wniosek Zespotu przekazane (zlecone) do realizacji podmiotowi lub osobie trzeciej o odpowiedniej
wiedzy i kwalifikacjach.

6. Kazdy Pracownik/ Pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku zobowigzany jest do zapoznania
si¢ z Procedurg MDR wraz z zatacznikami oraz podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu.

7. Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji.

8. O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sg wszyscy Pracownicy/ Pracownicy
zatrudnieni na samodzielnym stanowisku poprzez wiadomo$¢ email wystana na skrzynke pracownicza,
z zapewnieniem otrzymania potwierdzenia odczytania wiadomosci lub w inny zwyczajowo przyjety sposob,
réwniez za potwierdzeniem otrzymania.

9. Wybranym Pracownikom/ Pracownikom zatrudnionym na samodzielnym stanowisku w odpowiednim
zakresie zaproponowane zostang odrgbne warunki pracy, w zakresie zmienionych obowigzkoéw pracowniczych.

10. Procedura wewngetrzna podlega corocznemu audytowi, przez wewngtrzny zespol pracownikow
wyznaczonych przez Wojta Gminy dajacych regkojmi¢ nalezytego wykonania audytu lub przez podmiot
zewnetrzny gwarantujacy obiektywne zweryfikowanie przestrzegania przepisow dotyczacych raportowania do
Szefa KAS i funkcjonowania procedury MDR w Gminie.

§ 9. Zasady postepowania w przypadku podmiotow powigzanych w zakresie dotyczacym
raportowania do Szefa KAS o schematach podatkowych

1. Przez podmioty powigzane rozumie si¢ podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez co najmniej
jeden ze sposobow okreslonych ponize;j:

a) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej uczestniczy
w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczacy wplyw na podmiot zarzadzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej uczestniczy
w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udzial kapitatowy, ktéry uprawnia do ponad 25%
praw glosu,

c) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowoS$ci prawnej posiada
bezposrednio lub posrednio udzial w kapitale innego podmiotu w wysokosci ponad 25% kapitahu, przy
czym wysokos$¢ udziatu posredniego ustala si¢, mnozac wysokos$¢ udziatu na kolejnych poziomach, oraz
uznaje si¢, ze osoba posiadajaca ponad 50% praw glosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej jest
uprawniona do co najmniej 25% zyskow innego podmiotu;

2. Uzgodnienia uznane za schemat podatkowy w ramach podmiotéw powigzanych podlegaja raportowaniu
pod warunkiem spelnienia kryterium kwalifikowanego korzystajacego, ktore w ramach podmiotow
powiazanych uwaza si¢ za spetnione, jezeli:

a) przychody lub koszty korzystajacego, albo wartos¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepisOw
o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych, przekroczyty w roku
poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym réwnowarto$¢ 10 min euro,
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lub

b) udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej
rownowartos¢ 2,5 mln euro,

lub

c) korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy o PIT lub art. 11a
ust. 1 pkt 4 ustawy o CIT z takim podmiotem.

3. Wskazany w lit ¢) ust.1 § 9 warunek dotyczy powigzania pomigdzy korzystajagcym a jego podmiotami
powiazanymi, u ktorych przychody lub koszty albo warto§¢ aktywow przekroczyly w roku poprzedzajacym lub
w biezacym roku obrotowym réwnowarto$¢ 10 mln euro.

4. Jesli zatem u ktorego$ z podmiotéw powiazanych z Korzystajacym przychody, koszty lub wartos¢
aktywow przekroczyly wskazany w lit a) § 9 ust.1 prog, wowczas korzystajacy takze spetni to kryterium.

5. Warunek z kolei odnoszacy si¢ do kwoty 2,5 mln euro (§9 ust.2 lit b)) nie znajdzie zastosowania
w powigzaniach pomie¢dzy podmiotami, gdyz dotyczy wartosci rzeczy lub praw rynkowych bedacych
przedmiotem danego uzgodnienia (tego, ktore analizuje korzystajacy).
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 70/2022
Wojta Gminy Stawoborze
z dnia 30 grudnia 2022 r.

Oswiadczenie
Kierownika Jednostki organizacyjnej

Ja, nizej JoJeTe 1 0] E: 1) Kierownik/

................ po zapoznaniu si¢ z Zarzadzeniem Wojta Gminy Stawoborze nr 70/2022 z dnia 30 grudnia
2022 r. w sprawie wdrozenia wewngtrznej procedury dotyczacej przeciwdziataniu unikania raportowania do
Szefa KAS w Gminie Stawoborze oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy:

oSwiadczam, iz przedmiotowe zarzadzenie w zakresie stanowigcym rekomendacje¢ do dzialania we
wskazanym w tre§ci Zarzadzenia obszarze, w kierowanej przeze mnie jednostce:

1. Bedzie wigzaca *

2. Bedzie jedynie rekomendacja do dzialania ajako Kierownik/Dyrektor jednostki zobowiazuje sie do
wdrozenia wlasnej wewngtrznej procedury dotyczacej przeciwdziataniu unikania raportowania do Szefa KAS
spetniajacej wymogi okreslone w Dziale III, Rozdziat 11a ustawy Ordynacja podatkowa w zakresie, w ktorym
moja jednostka nie dziala w imieniu i na rzecz JST *

*niewlasciwe skreslic.

Kierownik jednostki/ Dyrektor
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 70/2022

Wéjta Gminy Stawoborze

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Sklad Zespohu ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR

Lp. Imie¢ Nazwisko Stanowisko Funkcja w
stuzbowe/ Wydzial/ Zespole
Referat

1. Sylwia Opieka Sekretarz Gminy Przewodniczacy
Zespotu

2. Alicja Klupie¢ Inspektor Zastegpca
Przewodniczacego
Zespohu

3. Andrzej Czerniec Radca prawny Czlonek Zespotu

4 Paulina Dudek Referent Cztonek Zespotu

5 Justyna Lyskawka Referent Cztonek Zespotu
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 70/2022
Wojta Gminy Stawoborze
z dnia 30 grudnia 2022 r.

Szczegolowe zasady kwalifikacji czynnosci/dzialan/uzgodnien jako mogacych spelnia¢ kryteria uznania
ich za schemat podatkowy

W Instrukcji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) w Gminie Stawoborze (zwana dalej: Instrukcja
MDR aGmina Stawoborze- jako Gmina) przedstawione sg podstawowe informacje dotyczace zasad
weryfikacji realizowanych przez Gmine¢ (zwang dalej takze: Podatnikiem/Platnikiem)

dziatan/czynnosci/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy obowiazkowi
raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukcja MDR zostala przygotowana w oparciu o art. 86a-860 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900, zwana dalej: OrdU) oraz Objasnienia podatkowe z dnia

31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra Finans6w oraz dane szczegdétowo wskazane w §1 Procedury
MDR.

Obowiazkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematow podatkowych:
1) schemat podatkowy,
2) schemat podatkowy standaryzowany,
3) schemat podatkowy transgraniczny.

Uwaga - W odniesieniu do dziatan/czynnos$ci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika zastosowanie
znajdzie pierwsza grupa - schemat podatkowy. Ryzyko wystapienia pozostaltych dwoch grup jest znikome
z uwagi na specyfike dziatania Gminy.

1. Schemat podatkowy — cechy wyrdzniajace
Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:
1) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawcza lub
2) posiada szczego6lng ceche rozpoznawczg albo
3) posiada inng szczego6lna ceche rozpoznawcza.

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 OrdU) i oznacza czynnos¢ lub zespot
powigzanych ze sobg czynnoSci, w tym czynnoS¢ planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktorych co
najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore majq lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego. Z kolei pojgcie ,,czynno$¢” oznacza zarowno czynno$¢ faktyczng, czynno$¢ prawna,
jak i wszelkie inne czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢ kazde dzialanie
podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu, zmiana formy
opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym oraz prowadzenie korespondencji itp.).

Okoliczno$cia przesadzajaca, czy dzialanie podatnika zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak
nie samo wystapienie uzgodnienia, ale spelnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriow.

Tym samym dzialanie podatnika, ktére spelnia ustawowa definicje .,uzgodnienia”, lecz nie bedzie
spelnialo/ posiadalo ustawowych kryteridéw/cech, nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlegac bedzie tylko i wylacznie uzgodnienie, ktore:
1) spetnia kryterium giéwnej korzysci oraz posiada ogdélna ceche rozpoznawcza,
albo

2) posiada szczegolng ceche rozpoznawcza,
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albo
3) posiada inng szczego6lna ceche rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2 i3 dla spetnienia kryterium schematu podatkowego
nie jest wymagane, aby uzgodnienie spetniato kryterium gtownej korzysci.

WAZNE — W odniesieniu do dziatan/czynnoéci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika zastosowanie
znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriow — tj. schematem podatkowym bedzie uzgodnienie, ktore
cechuje si¢ lacznym spetnieniem obu warunkow:

-spelienie kryterium gtéwnej korzysci,
‘posiadanie ogdlnej cechy rozpoznawcze;j.

Uzgodnienia, ktore posiadaja szczegdlng ceche rozpoznawcza lub inng szczegdlng ceche rozpoznawcza
zuwagi, iz mamy do czynienia z JST nie wystepuja co do zasady w praktyce funkcjonowania tychze
podmiotow.

Wystarczy, ze bedzie posiadto wskazang w OrdP szczegdlng (inng) ceche rozpoznawcza.
2. Kryterium glownej korzysci
Kryterium gtownej korzysci uwaza si¢ za spelnione, jezeli:

1) gtéwnym lub jednym z gtéwnych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika korzysci podatkowej
(Podatnik spodziewa si¢ osiagnaé korzy$¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia), oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktow, ze podatnik dziatajacy rozsadnie
i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniecie korzysci podatkowej moglby zasadnie
wybra¢ inny sposob postgpowania, z ktorym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzys$ci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.

Korzys$¢ podatkowa, ktora Podatnik spodziewa si¢ osiagna¢ w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia moze
by¢ m.in.:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

¢) obnizenie wysokos$ci zobowiazania podatkowego,

d) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

e) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

f) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia i przekazywania
informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzy$¢ podatkowa moze dotyczy¢: podatku dochodowego od 0sob fizycznych -
PIT, podatek dochodowy od oséb prawnych — CIT, podatek od towaréw iustlug - VAT, podatek od
nieruchomosci i inne.

Powyzsze oznacza, ze szczegolnej uwadze i analizie pod katem spetniania ustawowych przestanek uznania
za schemat podatkowy powinny by¢ poddane wszelkie dzialania/czynnosci/uzgodnienia, ktore sa:

a) podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowej (np. pojawianie si¢ prawa do odliczenia /
zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego),

b) analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej,
¢) konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.
d) wnoszenie aportem nieruchomosci do spotek prawa handlowego

Jesli osiagniecie przez Podatnika korzysci podatkowe;j jest efektem ubocznym lub nieoczekiwanym skutkiem
dziatania/czynnosci/uzgodnienia, wowczas kryterium gtdéwnej korzysci nie jest spetnione.
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3. Ogolne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium gléwnej korzys$ci nie oznacza automatycznie,
ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium uzgodnienie musi jeszcze posiadaé
0g6lng cechg rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy,
ktory podlega obowiazkowi raportowania.

Ogolna cecha rozpoznawcza to wlasciwos$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej
jeden z ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufno$ci wobec 0sob trzecich, w szczegdlnosci
wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala
na uzyskanie korzysSci podatkowej;

b) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

¢) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku, gdy
korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo
przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu
u wiecej niz jednego korzystajacego;

e) podejmowane sa celowe czynno$ci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty, zaprzestania glownej
dziatalnos$ci takiej spolki 1wykorzystywania strat takiej spotki wcelu zmniejszenia zobowigzan
podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub
przyspieszenie wykorzystania tych strat;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrodia dochodow (przychodéow) lub
zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub
wylaczenie z opodatkowania;

g) czynnosci prowadza do okreznego obiegu $rodkoéw pienieznych poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znoszg lub
kompensuja badz prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed
dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy.

Szczegolna uwage nalezy zwraca¢ w przypadku:
1. nastepujacych dzialan:
-dokonywanie wktadéw niepieni¢znych (aporty) w ramach tzw. decyzji strategicznych,
-dokonywanie podziatow, potaczen, przeksztatcen
-dokonywanie wydzielenia majatku
-dokonywanie przeniesienia sktadnikow majatku
-likwidacja
-wymiana udzialow

2. nastepujacych _zdarzen/transakcji

-dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki

-znaki towarowe, wlasnos$¢ intelektualna, licencje

-czynnosci o charakterze bezptatnym

-wskaznik proporcji (tzw. prewspotczynnik VAT/ wspotczynnik VAT)

-zmiany stawek podatku z wyzszej na nizsza, uzyskane np. poprzez scalenie nieruchomosci i nastepnie
dokonanie jej dostawy

Id: AE33195E-D075-4F7D-ACAC-E3B646BF0986. Podpisany Strona 3



Powyzsze przykladowe dziatania/zdarzenia/transakcje nie sa automatycznie uznawane za schemat
podatkowy, jednak w przypadku wystapienia schematu podatkowego stanowig najczgsciej jeden zjego
elementow.

4. Wspélpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegolng uwage nalezy zachowa¢ w przypadku wspotpracy z doradcami zewngtrznymi, w szczegolnosci
z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku Iub innej instytucji finansowe;.
Tego typu podmioty najcze$ciej beda pelnily role promotoréw, bowiem zawodowo zajmuja sie
tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan prawno-podatkowych, ktére mogac spelniaé
kryteria uznania ich za schematy podatkowe (szczegély w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie
powstawania schematéw podatkowych).

WAZNE - W przypadku wspélpracy z doradca zewnetrznym, ktéry pelni role promotora, obowigzek
okreslenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym nalezy do tego doradcy. Doradca powinien
co do zasady poinformowaé o takim fakcie Podatnika idokona¢ wszystkich obowigzkow zwigzanych
z raportowaniem schematu podatkowego.

Zasady wspotpracy z doradcami zewnetrznymi uregulowane sag w Procedurze MDR.

Podatnik w okres$lnych przypadkach bedzie jednak zobowigzany do zaraportowania schematu podatkowego,
a co za tym idzie, réwniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika czy dane uzgodnienie z doradca
zewngtrznym spetnia kryteria schematu podatkowego jest wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym
Podatnika.

W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrdci¢ uwage na czynno$ci/dziatania/ustugi
swiadczone przez tego typu podmioty, ktére co do zasady nie s automatycznie uznawane za schemat
podatkowy, mimo ze s3 wykonywane/$wiadczone przez doradce zewngtrznego. Sg to:

a) przygotowywanie ipomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i zeznan
podatkowych,

b) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow o udzielanie pozwolen/zezwolen,
c) przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;
d) przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

e) opinie i1 komentarze podatkowe — w zakresie skutkow podatkowych, w ktoérych doradca informuje klienta
o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacji podatkowych
i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany
przeszie i zamknigte),

f) udzielanie porad iwsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikow procedur podatkowych w celu
zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujgcymi przepisami i praktyka podatkows,

g) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych,

h) szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych zmian w przepisach
prawa podatkowego (o wylgcznie informacyjnym charakterze),

1) ushugi biezacego doradztwa podatkowego,

j) wsparcie ireprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sagdami administracyjnymi,
sadami powszechnymi oraz przed SN,

k) wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celow podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynnosci/dziatan/ustug swiadczonych przed doradcéw zewnetrznych nie jest
katalogiem czynnosci bezwzglednie niebedacych schematem podatkowym. Kazdy z przypadkow powinien
zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie, majac na uwadze cel icharakter wykonywanych ustug. W
szczeg6lnosci nalezy uwazaé na dzialania/ustugi doradcy majace tworczy charakter, zawierajace
elementy rekomendacji co do uksztaltowania dzialan Podatnika lub poréwnania réznych wariantow
postepowania, umozliwiajace podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposob postgpowania jest rekomendowany
z perspektywy podatkowej (pozwala na osiggniecie korzysci podatkowe;j).

5. Szczegolne cechy rozpoznawcze
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Inne niz wskazane powyzej ogolne cechy rozpoznawcze (tj. szczegolne oraz inne szczegolne cechy
rozpoznawcze) zuwagi na ich specyfike nie wystepuja lub ryzyke ich wystapienia jest znikome
w odniesieniu do dzialan podejmowanych przez Podatnika.

W  przypadku uzgodnienia w stosunku, do ktorego stwierdzono wystgpienie szczegolnej cechy
rozpoznawczej nalezy pamigtac, ze nie jest wymagane, aby rowniez wystapita korzy$¢ podatkowa dla uznania
uzgodnienia za schemat podatkowy.

Szczegdlna cecha rozpoznawcza wystepuje wowcezas, gdy uzgodnienie spelnia m.in. jeden z ponizszych
warunkow:

a) obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci pomiedzy
podmiotami powigzanymi oraz:

i.odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,

ii.odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujacym
szkodliwg konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie przepisow o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych oraz przepisow o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

b) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub WNiP dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej
niz jednym panstwie,

c)ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwdjnego opodatkowania
w wiecej niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa wynagrodzenie
z tego tytutu dla celdéw podatkowych rdzni si¢ co najmniej o 25%,

e) wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty
z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych, ktore:

i.nie prowadza znaczacej dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia
wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,

ii.sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sa kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na terytorium
innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego
aktywow bedacych w posiadaniu takich osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych.

6. Inne szczegolne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku szczegélnej cechy
rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie kryterium korzysci podatkowej dla uznania danego
uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegoélna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie czy uzgodnienie spelnia co
najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) wptyw na cze$¢ odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu podatku odroczonego,
wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej
jednostki w rozumieniu przepisow o rachunkowos$ci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote
5000 000 zt,

b) ptatnik podatku dochodowego jest zobowiazany do pobrania podatku przekraczajacego w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5000 000 zl, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajacych Iub
oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie majg zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu
podwojnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

¢) dochody (przychody) podatnika, nieb¢dacego polskim rezydentem podatkowym, wynikajace lub oczekiwane
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczaja lacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000
000 zt,
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d) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium
RP, gdyby byt on podatnikiem, bedagcym polskim rezydentem podatkowym, a podlegajacym faktycznej
zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekracza lacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000
000 zt.

7. Rola podatnika w zakresie powstawania schematéow podatkowych
Podatnik moze wystgpi¢ w zakresie powstawania schematow podatkowych w dwoch rolach
‘promotora
-korzystajacego.
Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora peinia przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca podatkowy,
adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej doradzajacej klientom. Wskazany
katalog podmiotow begdacych promotorem nie jest jednak zamknigty i promotorem moze by¢ rowniez Podatnik.
Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu promotora nalezy by¢ podmiotem, ktory:

a) opracowuje uzgodnienie,

b) oferuje uzgodnienie,

¢) udostepnia opracowane uzgodnienie,
d) wdraza opracowane uzgodnienie,

e) zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktorych Podatnik mogtby wystapi¢ w roli promotora sg bardzo sporadyczne. Podatnik nie jest
bowiem podmiotem, ktérego dziatalnos¢ podlega o opracowywaniu i oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢
schematem podatkowym, w szczego6lno$¢ za wynagrodzeniem, ktérego wysokos¢ zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem, kiedy Podatnik méglby zosta¢ uznany za promotora jest sytuacja, w ktorej Podatnik
opracowuje rozwigzanie spelniajace kryterium uznania go za schemat podatkowy oraz udost¢pnia je /
wdraza u innego podatnika, np. w spolce z 0.0, w ktorej posiada udzialy (spétka z 0.0 w takim przypadku
wystepuje w roli korzystajacego).

Korzystajacy
Korzystajacym jest podmiot:
1) ktéremu udostepniane jest uzgodnienie,
2) u ktoérego uzgodnienie jest wdrazane,
3) ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,
4) ktory dokonat czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajacym jest zgodnie zpowyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/ udostepnianego przez
promotora lub podmiot, ktory dokonal czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w tym przypadku nie musi
wystapi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie spelniajace kryterium schematu podatkowego).
Podatnik co do zasady bedzie petnit role korzystajacego.

W zaleznoéci od pelionej roli (promotor lub korzystajacy) wramach danego uzgodnienia rézne sa
obowiazki zwigzane zraportowaniem uzgodnienia bedacego schematem podatkowym. Zasady dotyczace
raportowania sg przedstawione w Procedurze MDR.

8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepnie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyrdznia jeszcze schematy
podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu schematéw podatkowych albo
nie wstapia w przypadku Podatnika albo ryzyko ich wystapienia jest znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany
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Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej
niz jednego korzystajacego, bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen, w szczegdlnosci w zakresie
rodzaju podejmowanych lub planowanych czynnosci. Dodatkowo schemat podatkowy standaryzowany musi
spetnia¢ kryteria schematu podatkowego, tj. musi rowniez:

1) spelia¢ kryterium glownej korzysci oraz posiada¢ ogolng cechg rozpoznawcza lub
2) posiada¢ szczegolng ceche rozpoznawcza albo
3) posiada¢ inng szczego6lng cechg rozpoznawczg.

Z. uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodobienstwo jego wystapienia w przypadku
Podatnika jest znikome.

Schemat podatkowy transgraniczny
Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktore spetnia:

1) kryterium transgraniczne i kryterium glownej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z ogoélnych cech
rozpoznawczych lub,

2) kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz jednego panstwa
cztonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden
Z ponizszych warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad na terytorium tego
samego panstwa,

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
wigcej niz jednego panstwa,

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno§¢ na terytorium danego panstwa za
posrednictwem zagranicznego zakladu wtym panstwie, auzgodnienie stanowi cze$¢ albo calos¢
dziatalno$ci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego panstwa, nie majac
miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajac zagranicznego zakladu
na terytorium tego panstwa.
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 70/2022
Wéjta Gminy Stawoborze

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Czynnosci/dzialania/uzgodnienia, ktore nie stanowia schematu podatkowego (WYKAZ MDR) wraz
z ocena ryzyka wystapienia schematu podatkowego

Rodzaj czynno$ci/dzialania/uzgodnienia, ktére nie stanowia schematu podatkowego

Whnoszenie wktadow pienieznych i niepienigznych (aportéw) do spotek, ktorych udziatowcem/akcjonariuszem
jest Gmina, jesli glownym celem (determinantem dziatania), nie bylo osiagniecie korzy$ci w rozumieniu
przepisow o MDR;

Wydzierzawienie spotce, ktorej udzialowcem/akcjonariuszem jest Gmina nieruchomos$ci, pod dzialalno$é
spoiki, ktéra to czynno$¢ z zamierzenia nie miata wptywu na osiagnigcie korzysci podatkowych przez Gmine;

Oddanie do uzywania i pobierania pozytkow spoélce, ktérej udzialowcem/akcjonariuszem jest Gmina, jesli
wynika to wprost z przepisow prawa lub innych aktow z otoczenia prawnego JST;

Realizacja czynno$ci pomiedzy spotka prawa handlowego (powigzanej z Gming), ktore to dziatania jakkolwiek
mialy wpltyw na zmniejszenie zobowigzan w podatku CIT, czy VAT, lecz nie byty podejmowane w warunkach
determinanty;

Wdrozenie i stosowanie wspotczynnika VAT innego niz wspdtczynnik okreslony zgodnie z regulacjami ustawy
o podatku od towarow i ustug (tzw. alternatywny wskaznik VAT), jesli bylo to podyktowane konieczno$cia
prawidlowej alokacji w podatku od towarow i ushug;

Wyplata wsparcia innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktore za $rodki ze
wsparcia nabywaja od Gminy typowe ustugi (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen itp.), jesli transakcje te nie
sg ze sobg powiazane i jesli w ramach przekazywanego wsparcia ze strony Gminy fundacje, stowarzyszenia,
kluby sportowe itp. nie zobowiazuja si¢ do zadnych swiadczen wzajemnych;

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Gminy, skutkujacego mozliwoscig odliczenia podatku
VAT naliczonego w ramach korekty wieloletniej, poprzez dziatania, ktéore mogg by¢ uznane przez fiskusa za
podejmowane w sposob sztuczny, celem zwigkszenia odliczania VAT (naduzycie prawa do odliczenia VAT),
chyba, ze wynika to z prawidlowego gospodarowania mieniem, zwlaszcza w warunkach uznania zaprzestania
tychze czynnos$ci za niegospodarne;

Samozatrudnienie, w szczego6lnosci zawarcie umowy z jednoosobowym przedsigbiorca, ktorego jedynym lub
glownym zleceniodawcg pozostaje Gmina chyba, ze nastgpito to na wniosek samego zainteresowanego i nie
stanowito proby obejscia innych przepisOw prawa, w tym prawa pracy czy prawa podatkowego;

Zawarcie umowy z jednoosobowym przedsiebiorca, ktory zatozyt dziatalno$¢ gospodarcza w celu swiadczenia
ushug na rzecz Gminy, chyba, ze jest to typowa dzialalno$¢ gospodarcza a w przesztosci przedsigbiorca ten nie
pozostawal w stosunku pracy, zlecenia, umowy o dzieto z Gming;

Zmiany w zasadach polityki rachunkowos$ci, zasadach wystawiania faktur VAT, zmiany regulaminoéw
wewnetrznych, instrukcji itp. jesli zmiany te byly podyktowane obowigzkami wynikajagcymi z odrebnych
przepisow prawa;

Zaktadanie zwigzkow rewizyjnych, przystepowanie do zwiazkow rewizyjnych, przystepowanie do krajowych
lub migdzynarodowych zwigzkow zrzeszajacych JST bez wyraznej determinanty zamiaru) osiagniecia korzysci
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W rozumieniu przepisow o MDR;

Rozwigzanie umowy o prace¢ i zawarcie umowy w ramach dzialalno$ci gospodarczej z bytym pracownikiem
Gminy, chyba, Ze nastgpuje to na uzasadniony wniosek bylego pracownika, bez elementéw statego nadzoru i
zakres czynnosci nie jest tozsamy z czynno$ciami uprzednio realizowanymi w ramach stosunku pracy, zlecenia
itp.;

Obnizenie ceny sprzedazy towaréw badz ushug (np. do symbolicznej 1 zt plus VAT), zamiast dokonanie
czynnos$ci niecodplatnego przekazania (darowizny) lub nicodptatnego wys$wiadczenia ustug, co powoduje
przyjecie za podstawe opodatkowania podatkiem VAT symbolicznej wartosci danej czynnosci zamiast kosztu
nabycia lub wytworzenia, okreslonego ma moment czynnos$ci, chyba, ze dziatanie takie Gminy jest zgodne z jej
celami statutowymi, wpisuje si¢ w dotychczasowa postawe Gminy wspierajaca lokalne formy dziatania,
przedsigbiorczosci, fundacji, stowarzyszen itp. i shuzy poprawie warunkow kulturowych, spotecznych,
edukacyjnych spotecznos$ci lokalnej, w tym budowanie pozytywnego wizerunku samorzadno$ci w Polsce;

Ztozenie wniosku przez Gming wierzycielowi JST o wydtuzenie terminu zaptaty za fakturg, w celu uniknigcia
korekty ,ulgi za zle dlugi” (art. 89b ustawy VAT, art. 18f ustawy CIT), chyba, Ze dziatanie to bylo
podyktowane trudna, zweryfikowang sytuacja materialng przedsigbiorcy lub innymi zdarzeniami losowymi na
ktore przedsigbiorca nie miat wptywu;

Zmiana przeznaczenia $rodka trwalego Gminy dokonana po obowiazkowej korekcie zmiany przeznaczenia dla
celow VAT lub po rozliczeniu odpiséw amortyzacyjnych w kosztach podatkowych JST, chyba, ze byto to
konieczne w ramach prawidtowej gospodarki zasobami majgtkowymi przez JST a niepodjecie tych dziatan
mogloby pociagnac za sobag niekorzystne rozwigzania zwlaszcza w zakresie zaspakajania niezbednych potrzeb
mieszkancow;

Umarzanie, po zweryfikowaniu sytuacji materialnej zalegtych optat czynszowych, bez wyraznego i
bezposredniego odniesienia do skutkéw w podatku VAT czy CIT;

Rozkladanie na raty zaleglych oplat czynszowych, jesli jest to uzasadnione sytuacja materialng osoby
zobowigzanej do zaplaty nalezno$ci na rzecz Gminy;

Sporzadzanie aneksé6w do uméw najmu lokali komercyjnych, zmieniajacych zasady rozliczen (okres
rozliczeniowy), jesli nie byto to podyktowane opdznieniem w rozliczeniu podatku VAT ze Skarbem Panstwa, a
jedynie trudng sytuacja zwigzang migdzy innymi z Sars-Cov2 czy konfliktem zbrojnym na terenie Ukrainy lub
innymi sytuacjami nadzwyczajnymi na ktére Gmina jak i kontrahent JST nie mieli wplywu;

Rozliczanie dodatkowych prac realizowanych na rzecz Gminy nie w ramach tzw. nadgodzin, lecz dodatkowych
umow zlecenia, jesli zakres dodatkowych czynnosci odbiegat od podstawowych obowiazkow pracowniczych a
specyfika czynnosci uzasadniata ich realizacj¢ bez nadzoru pracodawcy, w warunkach samodzielno$ci ich
wykonania przez przyjmujacego zlecenie;

Korzystanie przez pracownika z telefonow stuzbowych dla celow prywatnych, jesli pracownik za
wykorzystywanie w/w ponosit optaty (potracenia) z wynagrodzenia wg. stawek wtasciwych narzuconych JST
przez wlasciwego operatora;

Wykorzystywanie przez pracownika samochodu stanowigcego wiasnos¢/ wspotwtasnos¢ JST, rozliczanego
przez Gming w ramach limitow narzuconych odrgbnymi przepisami prawa;

Obnizenie wynagrodzen pracownikom JST w ramach wypowiedzen warunkéw pracy i ptacy w czesci placy,
jesli jest to podyktowane ogdlng trudna sytuacja ekonomiczng JST, bez wyraznego wyodrebniania korzysci
podatkowych (migdzy innymi obnizenie wptat zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzen za
pracownikow), jesli jest to zgodne z kodeksem pracy/ regulaminami zaktadowymi pracy.

Ponoszenie wydatkow na termomodernizacj¢, montaz paneli fotowoltaicznych i innych tego rodzaju celem
zwiekszenia efektywnosci energetycznej i ekonomicznej JST, nawet w warunkach otrzymania finansowania,
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wspotfinansowania, prefinansowania inwestycji;

Aneksy/ korekty faktur VAT zmieniajace stawki VAT zwlaszcza na nizsze, jesli wynika to z tzw. tarcz
antyinflacyjnych, tarcz rzadowych i innych ustawowych rozwigzan, na ktére JST nie miata wplywu.
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 70/2022
Wéjta Gminy Stawoborze

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Lista czynno$ci/dzialan/uzgodnien (typowych), ktére wymagaja kazdorazowej weryfikacji, czy spelniajg
warunki uznania ich za schemat podatkowy - KATALOG

Rodzaj czynno$ci/dzialania/ uzgodniena

Whnoszenie wkladoéw pienigznych i niepieni¢znych (aportow) do spotek, ktorych udzialowcem/akcjonariuszem
jest Gmina;

Wydzierzawienie spolce, ktorej udziatowcem/akcjonariuszem jest JST, celem zwigkszenia odliczania VAT
(klauzula naduzycia prawa do odliczenia);

Oddanie do uzywania i pobierania pozytkow spotce, ktorej udziatowcem/akcjonariuszem jest Gmina;

Realizacja czynnosci pomiedzy spotka prawa handlowego (powiazanej z JST), ktore to dziatania pozwalaja na
zmniejszenie zobowigzan w podatku CIT, VAT

WdrozZenie i stosowanie wspotczynnika VAT innego niz wspotczynnik okreslony zgodnie z regulacjami ustawy
o podatku od towarow i ustug (tzw. alternatywny wskaznik VAT);

Wyplata wsparcia innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktore za $rodki ze
wsparcia nabywaja od Gminy typowe ustugi (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen itp.);

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Gminy, skutkujacego mozliwoscig odliczenia podatku
VAT naliczonego w ramach korekty wieloletniej, poprzez dziatania, ktéore moga by¢ uznane przez fiskusa za
podejmowane w sposob sztuczny, celem zwickszenia odliczania VAT (naduzycie prawa do odliczenia VAT);

Samozatrudnienie, w szczegdlnosci zawarcie umowy z jednoosobowym przedsiebiorca, ktorego jedynym lub
glownym zleceniodawcg pozostaje Gmina;

Zawarcie umowy z jednoosobowym przedsiebiorca, ktory zatozyt dziatalno$¢ gospodarcza w celu §wiadczenia
ustug na rzecz Gminy;

Rozwigzanie umowy o pracg i zawarcie umowy w ramach dziatalnosci gospodarczej z bylym pracownikiem
JST;

Obnizenie ceny sprzedazy towarow badz ustug (np. do symbolicznej 1 zt plus VAT), zamiast dokonanie
czynnosci nieodptatnego przekazania (darowizny) lub nieodptatnego wyswiadczenia ustug, co powoduje
przyjecie za podstawe opodatkowania podatkiem VAT symbolicznej warto$ci danej czynno$ci zamiast kosztu
nabycia lub wytworzenia, okreslonego ma moment czynnosci;
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Ztozenie wniosku przez Gming Wierzycielowi JST o wydluzenie terminu zaplaty za fakture, w celu uniknigcia
korekty ,,ulgi za zte dtugi” (art. 89b ustawy VAT, art. 18f ustawy CIT);

Zmiana przeznaczenia $srodka trwatego JST dokonana po obowiazkowej korekcie zmiany przeznaczenia dla
celow VAT lub po rozliczeniu odpiséw amortyzacyjnych w kosztach podatkowych JST;
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Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 70/2022
Wéjta Gminy Stawoborze

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Protokot weryfikacji MDR

Nr weryfikacji MDR

Wypehia Pracownik

Data sporzadzenia

Kod jednostki organizacyjnej/stanowiska
pracy

Imie¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej
Protokét

Opis weryfikowanego dzialania/czynnosci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis Pracownika wraz z pieczqtkq stuzbowg

Wypeknia bezposredni przelozony/ Pracownik na samodzielnym
stanowisku

Data weryfikacji
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Czy weryfikowane o Tak
dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie jest

o Nie

uznane za schemat podatkowy?

Wskazanie ustawowych kryteriow, jakie spelnia weryfikowane

dzialanie/czynnosé¢/uzgodnienie

Kryterium glownej korzysci podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej o Tak o Nie
Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku 0 Tak 0 Nie
Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku o Tak o Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego o Tak o Nie
nad
naleznym
Niepowstanie obowigzku lub odsuni¢cie w czasie powstania
obowiazku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o Tak o Nie
o schematach podatkowych
Jakiego(ich) rodzaju(6w) podatku(ow) dotyczy dziatanie
/czynnos$¢/uzgodnienie?
Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej
Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania
poufnosci wobec o0sob trzecich, w szczegdlnosci wobec innych | O Tak o Nie
korzystajacych, promotoréw lub organdéw podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;.
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego
o Tak o Nie

wysokos¢ jest uzalezniona od wysokos$ci korzysci podatkowe;j
wynikajacej z uzgodnienia.
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Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub
jego czesci, w przypadku, gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysoko$ci nizszej, niz zaktadano.

o Tak

o Nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnos$ci opierajg si¢ na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie
ujednolicong forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego.

o Tak

o Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do
innego zrodta dochodéw (przychodéw) Ilub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

o Tak

o Nie

Czynnosci prowadza do okreznego obiegu Srodkow pienigznych
poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczacych
niepehniacych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktore
wzajemnie si¢ znoszg lub kompensujg badz prowadza do
uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy.

o Tak

o Nie
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UWAGA - Protokoét zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéow podatkowych, ktore

moga wystapi¢ w dziatalnosci Gminy.

W przypadku wystapienia innych ustawowych kryteriow niz wskazane powyzej (kryteria
przedstawione w Instrukcji MDR) nalezy wskazac jakie inne kryteria sg spetnione przez

weryfikowane dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szczegolne cechy
rozpoznawcze, inne
szczegolne cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis wraz z pieczecig stuzbowq

Wypelnia Zespol ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR

Data dodatkowej weryfikacji

Czlonkowie Zespolu da. Analizy i Oceny | 2
Ryzyka MDR dokonujacy dodatkowej
weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie jest 0 Tak
uznane za schemat podatkowy?

o Nie

Dodatkowe uwagi/komentarze

EalE S
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Podpisy cztonkow Zespotu ds. Analizy i Oceny Ryzyka MDR

dokonujgcych weryfikacji wraz z pieczeciami stuzbowymi
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Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 70/2022
Wojta Gminy Stawoborze
z dnia 30 grudnia 2022 r.

Wzér o§wiadczenia o wystapieniu / niewystapieniu schematow podatkowych

Stawoborze, dnia ........cccccceeeiiniialL.
Oswiadczenie

Os$wiadczam, ze w miesiagcu ............... A roku, w ramach sprawowanego Samodzielnego Stanowiska
lub na stanowiskach pracy mi podlegtych wystapily / nie wystapily* czynnos$ci/dziatania/uzgodnienia
spetniajace definicje schematu podatkowego.

Wraz z o$wiadczeniem przekazuj¢ w zataczeniu protokot(-y) z przeprowadzonej(-ych) weryfikacji.

Podpis wraz z pieczatka stuzbowa
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Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 70/2022
Wojta Gminy Stawoborze
z dnia 30 grudnia 2022 r.

Whiosek o udzielenie informacji

Stawoborze, dnia..........cccc..........

Dane podmiotu wnioskujgcego

wraz z adresem

Dane doradcy zewnetrznego

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U.
22019 1. poz. 900) wprowadzajace obowigzek raportowania do Szefa Krajowej Administracji Podatkowej
uzgodnien spetniajagcych kryteria uznania ich za tzw. schematy podatkowe, zwracam sie z wnioskiem
o udzielnie informacji czy czynno$ci podejmowane przez Panstwa w ramach... wskazaé¢ podejmowane
przez doradce zewnetrznego dziatania/ projekt / ustuge itp. ...

stanowia schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosze¢ rowniez o udzielenie informacji, czy
sa Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnosci obowiazek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosz¢ udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania w formie
pisemnej na adres:

dane jednostki kierujqcej zapytanie...

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy (...adres e-
mail...). Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku...).

Podpis wraz z pieczecig stuzbowg

Id: AE33195E-D075-4F7D-ACAC-E3B646BF0986. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 70/2022
Wojta Gminy Stawoborze

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Oswiadczenie 0 zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

Stawoborze, dnia................
Dane podmiotu wnioskujgcego

wraz z adresem

Dane doradcy zewnetrznego

W odpowiedzi na pismo zdnia ....... (data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewngtrznego na
zapytanie z zatgcznika nr ... do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przestanego przez doradce, zgodnie
zart. 86b §4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. 22019 r. poz. 900) zwalniam Panstwa z zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w ramach ... wskaza¢ podejmowane przez doradce
zewnetrznego dziatania/projekt ustuge ifp. ... NQ TZECZ .......oieiieiiiiiiiiiiiiiiiaaaane, Z czynnosci
bedacych schematem podatkowym w rozumieniu przepisoOw z art. 86a - 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa.

Jednocze$nie zwracam si¢ zprosba o niezwloczne przestanie na adres Urzedu Gminy,
L nadanego przez Krajowa Administracje Skarbowa numeru NSP dla
przedmiotowego schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze¢ o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy (...adres e-
mail...). Sprawe prowadzi (...imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku...).

Podpis wraz z pieczecig stuzbowg
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Zestawienie zgloszonych i stosowanych schematéw podatkowych w Gminie Stawoborze oraz jednostkach organizacyjnych

Zatgcznik Nr 11 do zarzadzenia Nr 70/2022

Woéjta Gminy Stawoborze

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Numer Data przyjecia Podpis
L.p. | Numer NSP | Numer weryfikacji | Zglaszany okres Wartos$¢ uzyskanej identyfikacyjny zgloszenia zglaszajacego
NSP rozliczeniowy korzysci podatkowej NSP (UPO) czlonka
Zespolu MDR
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Uwagi (wraz z krotkim opisem zdiagnozowanego schematu podatkowego MDR):
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Zatgcznik Nr 12 do zarzadzenia Nr 70/2022

Wojta Gminy Stawoborze

z dnia 30 grudnia 2022 r.
REJESTR ZDARZEN WERYFIKOWANYCH W ZAKRESIE OBOWIAZKU ZGLOSZENIA SCHEMATU PODATKOWEGO (MDR)- ZESTAWIENIE
MDR
Weryfikacja Doradca zewnetrzny Zgloszenie Numer Schematu
Podatkowego (NSP)
Data Numer Wynik Numer Wynik Podpis osoby Data przyjecia | Data Numer NSP Podpis
L.p | wprowadzeni | weryfikac | weryfikac odpowied | odpowiedz wprowadzajac zgloszenia nadania / Odmowa osoby

adorejestru | ji Ji* zi i* ej (UPO) NSP / kontrolujac
/ odmowy ej
weryfikujacej
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*- Wynik weryfikacji / odpowiedzi: wpisz TAK — jesli czynno$¢/dziatanie/uzgodnienie jest schematem podatkowym, wpisz NIE — jesli nie jest schematem
podatkowym, wpisz BRAK — jesli brak jest odpowiedzi od zewnetrznego doradcy
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