ZARZADZENIE NR 62/2024
WOJTA GMINY SLAWOBORZE

z dnia 2 grudnia 2024 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw
majatkowych Urzedu Gminy Stawoborze

Na podstawie art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
29511598 oraz z 2024 r. poz. 619), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w drodze spisu z natury.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Sylwia Opieka Przewodniczaca
2. Irena Wandas Cztonek

3. Justyna Wiodarczyk Cztonek

4. Paulina Dudek Czlone

5. Tomasz Se¢kala Czlonek

6. Oliwia Piotrowska Cztonek

7. Angelika Krysiak Czlonek

8. Justyna Lyskawka Cztonek

9. Aleksandra Szymanska Cztonek

§ 3.. Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej ponoszg petlng odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 4. Przewodniczacy Komisji dokona podziatu komisji na zespoty spisowe, ktorym przydzieli poszczegdlne
pola spisowe oraz przeprowadzi wyrywkowa kontrole spisu z natury.

§ 5. Spisem nalezy rowniez objac sktadniki nie stanowiagce wlasnosci jednostki, jezeli sa w jej uzytkowaniu
lub przechowaniu.

§ 6. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji do bezzwlocznego powiadomienia mnie o stwierdzonych
nieprawidlowo$ciach w gospodarowaniu sktadnikami majatku.

§ 7. 1. Komisja Inwentaryzacyjna przystapi do inwentaryzacji najpozniej 02 stycznia 2024 r. i dokona spisu
sktadnikow majatkowych wg stanu na dzien przeprowadzenia spisu, zgodnie z obowiazujaca Instrukcja
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, spis zakonczy si¢ do dnia 10 stycznia 2024 r.

2. Zespoly spisowe zloza Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej pisemng informacje
o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach zwlaszcza w zakresie gospodarowania majatkiem, zabezpieczeniem
przed zniszczeniem lub zaginigciem, a takze o przebiegu i wynikach inwentaryzacji.

3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy pisemne sprawozdanie o zakonczeniu prac w terminie
do 29 stycznia 2024 r.

§ 8. Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

mgr inz. Marcin Ksiazek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 62/2024

Woéjta Gminy Stawoborze

z dnia 2 grudnia 2024 r.
HARMONOGRAM I TERMIN INWENTARYZACJI DROGA SPISU Z NATURY
ZA 2024 ROK
L.
p. Czynnos$¢ Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji od... do...
1 | Powotanie komisji przygotowawczy do 10.12.2024 Woit
inwentaryzacyjnej
2 | Powotanie i przeszkolenie przygotowawczy 19-20.12.2024 Przewodniczacy komisji
zespotow spisowych inwentaryzacyjnej
3 | Przygotowanie dokumentow przygotowawczy 30.12.2024 Przewodniczacy komisji
Inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
4 | Przygotowanie pola przygotowawczy 30.12.2024 Osoba odpowiedzialna
spisowego materialnie
5 | Spis z natury spisowy 02-10.01.2025 Czlonkowie zespotow
spisowych, kontrolerzy
6 | Wycena spisanych spisowy 02-10.01.2025 Pracownik ksiggowosci —
sktadnikow Alicja Klupieé
7 | Protokot réznic rozliczeniowy 13-14.01.2025 Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
8 | Wyjasnienie przyczyn rozliczeniowy 13-14.01.2025 Przewodniczacy komisji
roznic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
9 | Protokot rozliczenia réznic rozliczeniowy 14.01.2025 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
10 Podjecie decyzji w sprawie rozliczeniowy 14.01.2025
rozliczenia roéznic
inwentaryzacyjnych
Ujecie roznic rozliczeniowy 15.01.2025 pod datg | Pracownik ksiggowosci —
11 | inwentaryzacyjnych i ich 31.12.2024 Alicja Klupie¢
rozliczenie w ksiegach
rachunkowych
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