ZARZADZENIE NR 61/2021
WOITA GMINY SLAWOBORZE

z dnia 13 grudnia 2021 r.

w sprawie ograniczenia bezposredniej obstugi interesantow
w Urzedzie Gminy Stawoborze

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 i 1834) oraz § 21 ust. 5 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U.
z 2021 r. poz. 861, 879, 905, 957, 1013, 1054, 1116, 1125, 1145, 1262, 1583,
1754, 1878, 1967 i 2177) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. W zwigzku z ogtoszonym na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanem
epidemii, wzrostem zakazen wirusem SARS-CoV-2 oraz kierujac sie interesem
publicznym i dobrem obywateli od dnia 13 grudnia 2021 r. do odwotania
wprowadza sie ograniczenia w bezposredniej obstudze interesantéw w Urzedzie
Gminy Stawoborze.

8§ 2. Organizacja pracy Urzedu jest dostosowywana do stanu zagrozenia
epidemicznego oraz przepisdw i wytycznych wydawanych przez Rade Ministréw,
Ministra Zdrowia oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

8§ 3. 1. Wszelkie dokumenty, wnioski, podania, faktury powinny by¢ skfadane
w wersji elektronicznej za pomocg platformy ePUAP lub poczta elektroniczng (e-
mail) albo w formie papierowej poprzez wrzucenie ich do specjalnej urny,

umieszczonej przy wejsciu do budynku Urzedu Gminy Stawoborze dostepnej
w godzinach pracy Urzedu lub poczta tradycyjna.

2. Wizyty w Urzedzie powinny by¢ umawiane telefonicznie z odpowiedzialnym
merytorycznie za zatatwienie sprawy pracownikiem.

8§ 4. 1. Sprawy wymagajace natychmiastowego, niezwtocznego zatatwienia,
dla ktérych przepisy prawa wymagajg osobistej obecnosci, bedg zatatwiane tylko
w wyznaczonych do tego celu miejscach:

a) pokdj Nr 1 - Urzad Stanu Cywilnego, dowody osobiste, ewidencja ludnosci;
b) pokdj Nr 2 — Biuro Obstugi Interesantéw;

c) pokdj Nr 6 - podatki i optaty lokalne;

d) budynek GOK - Biuro Rady Gminy, ewidencja dziatalnosci gospodarczej.
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2. W czasie obstugi dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych, w tym
samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wieksza niz jedna osoba
na jedno stanowisko obstugi, z wytgczeniem osdb realizujgcych zadania
w zakresie obstugi interesantow.

3. Interesanci nie mogg przemieszczac sie w budynku Urzedu poza
wyznaczone obszary bezposredniej obstugi.

8§ 5. 1. Podczas obecnosci w pomieszczeniach Urzedu interesanci oraz
pracownicy zobowigzani sg do:

a) zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki,

b) zachowania wymaganej odlegtosci 1,5 m od innych przebywajacych w nim
0s0b,

c) uzywania rekawic ochronnych lub stosowania ptynu do dezynfekcji rak,

d) zakrywania ust i nosa zgietym tokciem lub chusteczka podczas kaszlu
i kichania.

2. Pracownicy sq zobowigzani rowniez do:

a) nieobstugiwania interesantéw, ktérzy wykazujg oznaki choroby (kaszel, katar
itp.). Osoby te nalezy poinformowac o mozliwosci zatatwienia sprawy
telefonicznie, mailowo lub za pomocg platformy ePUAP,

b) ograniczania przemieszczania sie po obiekcie,
c) dotozenia wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne,
d) jak najczestszego wietrzenie pomieszczen.

§ 6. Informacje o ograniczeniu bezposredniej obstugi interesantéw Urzedu
Gminy Stawoborze podaje sie do publicznej wiadomosci przez umieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Urzedu Gminy
Stawoborze oraz przez wywieszenie na drzwiach budynku Urzedu Gminy.

8 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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8§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 grudnia 2021 roku i obowigzuje
do odwotania.

Wit

mgr
inz. Marcin Ksigzek
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